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Ekonomická směrnice
TJ Zora Praha, z. s.
Základní ustanovení
[bookmark: _Toc534796738][bookmark: _Toc534796764]Tento dokument stanovuje základní pravidla, kterými se řídí hospodaření TJ Zora Praha z. s. 
Změny a výklad této směrnice provádí předseda TJ Zora Praha z. s. za přítomnosti místopředsedy výkonného výboru nebo jím pověřený člen výkonného výboru. 
Rozpočet
Rozpočet vychází z očekávané tvorby finančních prostředků a stanovuje jejich rozdělení na úhradu plánované činnosti TJ Zora Praha z. s. (dále jen TJ Zora) podle jednotlivých oddílů a sekretariátu.
Rozpočet zahrnuje všechny plánované akce oddílů a činnosti sekretariátu, které budou předloženy a schváleny výkonným výborem TJ Zora nejpozději 15. 09. předcházejícího kalendářního roku.
Rozpočet oddílu sestavuje vedoucí oddílu a za sekretariát předseda TJ Zora. Sestavený rozpočet předkládá vedoucí oddílu a za sekretariát předseda TJ Zora výkonnému výboru dále jen (VV) nejpozději 30.08. předcházejícího kalendářního roku.  V případě nedodržení termínu odevzdání rozpočtu bude použit rozpočet z aktuálního roku zkrácený o 10 %.     
Součástí rozpočtu oddílu by měly být příjmy ze sponzorských darů nebo dotací, které pokryjí alespoň 25 % nákladů z rozpočtu oddílu. 
Podklady pro rozpočet:
Zdroje (příjmy) tvoří zejména: 
 státní dotace, 
 členské příspěvky, 
 startovné z akcí požádaných TJ Zora, 
· spoluúčast registrovaných sportovců TJ Zora Praha na vybavení a nákladech na sportovní akce  
 příjmy z vlastní hospodářské činnosti např. nájmy, výnosy z cenných papírů,  
 příspěvky a granty od sponzorů a dalších organizací, 
 úvěry poskytnuté bankou, 
 další zdroje. 
Náklady (výdaje) tvoří zejména: 
· nájmy např. sportovišť, sportovního vybavení, dopravních prostředků atd.
· cestovné např. jízdenky, letenky, 
· startovné hrazené na akcích nepořádných TJ Zora Praha,
· ubytování, 
· oprava a údržba sportovního vybavení,
· nákup nového sportovního vybavení,
· ceny do soutěží, poháry, medaile, diplomy na akce požádané TJ Zora Praha,
· výdaje za technické zabezpečení soutěží,  
· ostatní např. kancelářské potřeby, spotřeba PHM a energií, hygienické prostředky.
Rozpočet TJ Zora se z pravidla sestavuje jako vyrovnaný, vyjma okolností hodných zvláštního zřetele. 
Rozpočet TJ Zora sestavuje 1x ročně výkonný výbor TJ Zora. Návrh rozpočtu předkládá předseda TJ Zora Shromáždění delegátů TJ Zora Praha z. s. ke schválení.
O výsledku hlasování ze Shromáždění delegátů jsou vedoucí a předseda jednoty TJ Zora seznámeni do 15 dnů prostřednictvím emailu. 
TJ Zora udržuje průběžně dostatečnou úroveň peněžních prostředků na krytí výdajů rozpočtu. Úvěry a půjčky může čerpat pouze ve výjimečných případech. VV schvaluje přijetí půjčky či úvěru do celkové výše vybraných členských příspěvků za předešlý kalendářní rok. Úvěr či půjčku nad tuto úroveň schvaluje Shromáždění delegátů TJ Zora Praha z. s.
Změny v rozpočtu oddílu mezi Shromážděními delegátů projednává VV. Reaguje především na změny ve výši očekávaných příjmů. O změnách v rozpočtu oddílu informuje písemně e-mailem vedoucí oddílů do 15 dní od schválení změny v rozpočtu oddílu. 
Zásady hospodaření 
Za hospodaření s rozpočtem je odpovědný:
· rozpočet TJ Zora – výkonný výbor,
· rozpočet oddílu – vedoucí oddílu,
· sekretariát – předseda TJ Zora. 

Výkonný výbor hospodaří v rámci Shromážděním delegátů schváleného rozpočtu. Před jeho schválením hospodaří v mezích předchozího rozpočtu s ohledem na již známé změny ve výši příjmů a akce schválené VV v předchozím roce.
Schvalování a realizace výdajů na úrovni sekretariátu 
· na základě platných smluv nevyžadující další souhlas (nájem a energie); 
· vyplývající ze schváleného rozpočtu, schvaluje předseda a jeden člen výkonného výboru,
· mimo rozpočet, které nesnesou odkladu schvaluje předseda TJ Zora do 5 tis. např. havárie, škodní události, 
· mimo rozpočet schvaluje výkonný výbor.
Schvalování a realizace výdajů na úrovni oddílů
· na základě platných smluv nevyžadují další souhlas (nájem a energie), 
· konkrétní výdaje vyplývající ze schváleného rozpočtu schvaluje vedoucí oddílu,
· mimo rozpočet, které nesnesou odkladu vedoucí oddílu do 2 tis. např. havárie, škodní události, 
· výdaje mimo rozpočet předkládá vedoucí oddílu výkonnému výboru ke schválení např. změna termínu a místa konání akce 
Vedoucí oddílů si na danou akci mohou vyzvednou zálohu v hotovosti. Žádost o zálohu zasílají nejpozději 7 dnů před konáním akce na sekretariátu z účetní. 
Vyúčtování nákladů na akci a zálohu provede vedoucí oddílu nejpozději do 10 dnů od ukončení dané akce. K vyúčtování přiloží písemný zápis; pozvánku, fotodokumentaci, daňové doklady a výsledkovou listinu.    
Vyúčtování nákladů na pořízení sportovního vybavení provede vedoucí oddílu nejpozději do 10 dnů od pořízení sportovního vybavení.  K vyúčtování přiloží objednávku; kupní smlouvu, fotodokumentaci, daňové doklady.
Při pořízení sportovního vybavení darem nebo při přijetí jiného hmotného daru provede vedoucí oddílu vyúčtování nejpozději do 10 dnů od pořízení sportovního vybavení nebo přijetí daru. K vyúčtování přiloží objednávku; darovací smlouvu, fotodokumentaci, daňové doklady. V darovací smlouvě by měla být hodnota daru vyčíslena v Kč. 
Za správnost vedení pokladny zodpovídá účetní. Pokladní limit sekretariátu v Praze je 20 000 Kč. Vyšší limit schvaluje v případě potřeby na návrh předsedy TJ výkonný výbor. 
Registrovaným sportovcům TJ Zora se hradí náklady ve výši 50 % v případě sportovních akcích na území ČR a 80 % u zahraničních akcích ze startovného jízdného, stravného a ubytování podle obecně platných předpisů a případně podle dalších článků této směrnice. 

Kontrola 
Kontrolu hospodaření oddílů a sekretariátu provádí kontrolní a revizní komise podle platných zákonů ČR a této Směrnice včetně jejich příloh. 
Kontrolní a revizní komise se vyjadřuje k hospodaření TJ Zora na shromáždění delegátů vždy před schválením hospodaření za uplynulý rok. 
Členské příspěvky, správní a jiné poplatky, náhrady a odměny 
Registrovaní sportovci v TJ Zora hradí:
· členské příspěvky, 
· správní a jiné poplatky, např. IBSA licence, ICU licence, FIDE licence. 
V případě, že je člen TJ Zora Praha je v prodlení s platbou členského příspěvku
· 30 dní po termínu splatnosti je mu vystavena upomínka. Upomínka je zasílána elektronicky na kontaktní e-mailovou adresu. 
· více než 90 dní, je tomuto členovi pozastaveno členství v TJ Zora. Sankce za pozdní úhradu příspěvku a za zaslání upomínky stanovuje výkonný výbor na daný kalendářní rok.  
U poplatků, které TJ Zora přeposílá dalším zahraničním subjektům (např. IBSA či pořadatelům soutěží), je TJ Zora oprávněna žádat po členovi TJ Zora úhradu nákladů spojených s přeposláním těchto poplatků např. bankovní poplatky, poplatky za směnu mezi měnami. 








Platnost směrnice 
Směrnice platí od 1.1.2023
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Projednáno Výkonným výborem TJ Zora Praha z. s. a doporučeno ke schválení. 
Dne 24.10.2022

Ing. Josef Polnar
Vedoucí oddílu šachy TJ Zora Praha z. s. 

Projednáno a schváleno Předsedou TJ Zora Praha z. s. dne 24.10.2022 

Ing. Josef Polnar 
Předseda TJ Zora Praha z. s.
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